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En cualgquiera de las solicitudes aqui expuestas, cuando se trate de
ciudadanos menores de 18 afios o 1ncapaces se debe contar con la
presencia fisica de uno de los padres o tutores legales.

De no cumplir con la condicidén anterior, por las causales siguientes:

e Padres fallecidos.
e Padres fuera del pais.
e Padres cumpliendo sancidn.

El menor se harid acompafiar de una persona mayor de 18 afios,
presentando:

e FEscritura de autorizacidén para que el menor de 18 afios de edad o
incapaz pueda viajar, realizado por ambos padres o tutores
legales ante un notario publico del Ministerio de Justicia o
ante el funcionario cubano de la representacidn consular cubana.

e Certificacién de matrimonio, cuando se trate de un menor
emancipado.

e Certificado Defuncién cuando se trate de padres o tutores
legales fallecidos.

e Sentencia firme del tribunal cuando uno o ambos padres hayan
sido privados del ejercicio de la patria potestad sobre el menor
0 sean declarados presuntamente muertos o ausentes.

Actualizacidén del pasaporte corriente:

Descripcién del tramite: Accidén que se efectta a los ciudadanos
cubanos menores de edad o 1incapaces residentes en el territorio
Nacional titulares de pasaporte corriente expedidos con anterioridad a
la entrada en vigor del Decreto Ley No 302 (Disposicidédn transitoria DL
302), que conserven su vigencia.

Requisitos:

e Presencia fisica del titular.

e Carné de Identidad o Tarjeta de Menor segun corresponda.

e Pasaporte del titular.

e Autorizacidén formalizada ante notario publico de los padres o
los representantes legales que corresponda, de los menores de 18
aflos o incapaces.

Base legal que lo respalda:
e Edicidén actualizada de la Ley 1312/76 y su Reglamento.

e TLey No. 113/2012 del Sistema Tributario del Ministerio de
Finanzas y Precios.
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¢ Costo: sin gravamen.
¢ Tiempo de duracién aproximado: inmediato.

Expedicidén de certificaciones:

Descripcién del tramite: Documento solicitado por los ciudadanos
cubanos como constancia, evidencia o prueba, ante autoridades
administrativas, o en procesos Jjuridicos de tipo administrativo,
consulares, laborales vy tribunales de Justicia en el territorio
nacional, asi como, ante otras autoridades similares en el exterior.

Tipos de certificaciones: Certificaciones de Identidad, Direccidn,
Movimiento Migratorio de entradas vy salidas al pais, Condicidn
migratoria o Estatus Migratorio, Extranjeria, Ciudadania y Tiempo de
servicio MININT.

Requisitos:

e Presencia fisica del solicitante.
e Documento de identidad.
e Documentos probatorios que avalen la solicitud.

Base legal que lo respalda:

e Constitucidén de la Republica.

e TLey No. 113/2012 del Sistema Tributario del Ministerio de
Finanzas y Precios.

e Costo: 15.00 y 20.00 CUP en sellos del timbre, segun
corresponda.

¢ Tiempo de duracién aproximado: (30 dias).

Expedicidén y renovacién de pasaporte corriente:

Descripcidén del tramite: Acto mediante el cual se expide pasaporte,
segln sea el caso, por el Ministerio de Relaciones Exteriores o el
Ministerio del Interior, para surtir efecto sélo en cuanto a la
admisién y estancia de su titular en el extranjero y en Cuba como
ciudadano cubano.

Requisitos:

e Presencia fisica del titular.

e Carné de Identidad o Tarjeta de Menor segun corresponda.

e FE1 pago del impuesto en sellos de timbre conforme a 1lo
establecido por el Ministerio de Finanzas y Precios

e Autorizacidén formalizada ante notario publico de los padres o
los representantes legales que corresponda, de los menores de 18
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aflos o incapaces.
Base legal que lo respalda:

e Edicidén actualizada de la Ley 1312/76 y su Reglamento.

e TLey No. 113/2012 del Sistema Tributario del Ministerio de
Finanzas y Precios.

¢ Costo: $100 CUC en sellos del timbre.

¢ Tiempo de duracién aproximado: Entre 7 y 15 dias.

Prdérroga de estancia en el exterior:

Descripcién del tramite: Es la extensién de la permanencia en el
exterior por periodos superiores a los 24 meses, a los ciudadanos
cubanos residentes en el territorio nacional que se encuentran en
alguno de los supuestos siguientes:

e TImposibilidad de wviajar por razones humanitarias o problemas de
salud debidamente demostrados.

e Razones de caracter laboral, estudiantil, personal, o familiar,
gque limitan al interesado temporalmente para regresar al pais
y que Jjustifican su autorizacidn.

Requisitos:
De presentarse la solicitud en el territorio nacional:
e Carné de identidad actualizado de 1la persona dque sirve de
referencia en Cuba.
e Carta de solicitud.
e Documento probatorio sobre la excepcionalidad de la solicitud.
Base legal que lo respalda:
e Edicidén actualizada de la Ley 1312/76 y su Reglamento.
e Costo: sin gravamen.
¢ Tiempo de duracién aproximado: (15 dias)
Prérroga de la validez del pasaporte corriente:
Descripcién del tramite: Accidén de extender la validez del documento.
Requisitos:
e Presencia fisica del titular.

e Carné de Identidad o Tarjeta de Menor segun corresponda.
e Pasaporte del titular.
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El pago del impuesto en sellos de timbre conforme a 1lo
establecido por el Ministerio de Finanzas y Precios.
Autorizacién formalizada ante notario publico de los padres o
los representantes legales que corresponda, de los menores de 18
aflos o incapaces.

Base legal que lo respalda:

Edicidén actualizada de la Ley 1312/76 y su Reglamento.

Ley No. 113/2012 del Sistema Tributario del Ministerio de
Finanzas y Precios.

Costo: 20.00 CUC en sellos del timbre.

Tiempo de duracidén aproximado: inmediato.
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